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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 20
(Từ ngày 02/01/2017 đến ngày 08/01/2017)

	Thứ/ngày
	Nội dung công tác
	Thời gian
	Phân công thực hiện

	Thứ Hai
02/01
	- Nghỉ Lễ Tết dương lịch năm 2017.
	Cả ngày
	Toàn trường

	
	- Treo cờ Tổ quốc.
	Trong ngày
	BV, PV

	
	- CĐV trực trường
	Theo ca
	CĐV theo bắt thăm

	
	
	
	

	
Thứ Ba
03/01
	- Bắt đầu chương trình HKII – Áp dụng TKB mới 
	Trong ngày
	GV - HS

	
	- Nộp báo cáo số liệu sơ kết HKI (theo mẫu trên web) về email: hong18051979@yahoo.com.vn.
	Trong ngày
	QL-TTCM

	
	- Nhắc HS tiếp tục thi Toán bằng tiếng Việt trên internet, hoàn thành vòng 11 chuẩn bị thi cấp trường 
	Từ 03-04/01
	GV Toán - GVCN

	
	- Thực hiện các báo cáo và  thống kê HKI gửi PGD
	Theo lịch PGD
	QL- TTCM

	
	- BD HSG K9 và khéo tay kỹ thuật
	Trong tuần
	GV theo phân công

	
	- Nộp hồ sơ GV về phòng P.HT phụ trách
	Trong ngày
	GV

	
	- Các lớp nghề học theo TKB
	Trong tuần
	GV dạy nghề

	
	- Các tổ bộ môn họp sơ kết HKI
	Trong tuần
	TTCM

	
	- Thăm lớp, dự giờ
	Trong tuần
	QL-TTCM

	
	- Kiểm tra nội bộ theo kế hoạch
	Trong tuần
	Theo QĐ

	
	- Ghi điểm vào sổ điểm lớp HKI (sau khi đã kiểm tra chéo)
	Trong tuần
	GVBM

	
	- Kiểm tra việc nhập điểm bài kiểm tra HKI ở sổ điểm cá nhân với thực tế bài kiểm tra HKI.
	Trong tuần
	QL- GV theo phân công

	
	- Nộp bài kiểm tra HKI về C.Hoàn lưu.
	Hạn chót 9h
	GVBM

	
	- Tham dự tập huấn công tác nâng lương niên hạn đối với công chức, viên chức tại PGD&ĐT.
	14h00
	KT

	
	- Đón Phòng GD&ĐT kiểm tra việc thực hiện chương trình theo QĐ 16/2006/QĐ-BGD&ĐT (các trường chuẩn bị biên bản tự kiểm tra). 
	Từ ngày 
03-14/01
	

	
	- Nộp báo cáo số liệu sơ kết HKI về Tổ PT (đ/c C. Hồng) (theo mẫu trên web) về email: hong18051979@yahoo.com.vn. 
	Hạn chót
	QL và VT

	
	- Nộp hồ sơ và danh sách nâng lương tháng 01/2017 về BP Tổ chức và qua email: danhngoctochuc@gmail.com (theo thông báo).
	Hạn chót
	KT

	
	- Nộp báo cáo sơ kết công tác kiểm tra nội bộ (KTNB) HKI về BP Thanh-Kiểm tra.
	
	Văn thư

	
	- Báo cáo công tác tháng 12/2016 và kế hoạch tháng 01/2017 thông qua email về HT và thư ký HĐSP nhà trường
	Hạn chót 16h00
	Các bộ phận

	
	- Tổ chức họp tự đánh giá thi đua đợt 2 NH 2016-2017
	Trước thứ Sáu 06/01
	TTCM, TTVP

	
	- Vận động HS tham gia tốt NCH 2 và KHN đợt 1
	Theo KH
	GVCN

	
	- Thực hiện Kế hoạch cho sơ kết HKI; Mừng Xuân và Mừng Đảng năm 2017
	Trong tuần
	Theo phân công trong KH

	
	- Nộp biên bản thống nhất đáp án và bài thi học sinh học hòa nhập về C Đào (PHT).
	Hạn chót
	TTCM, NT

	Thứ Tư
04/01
	- Gửi ds HS phụ đạo HS yếu và ds HS các lớp BD HSG K 7,8 có nhập điểm kiểm tra HKI và TB môn HKI từng HS
	Trong ngày
	GV phụ đạo và GV BD HSG 

	
	- Hoàn thành cáo cáo trực tuyến tổ bộ môn HKI trên cổng thông tin điện tử
	Trong ngày
	TTCM

	
	- Dự kiến họp xét duyệt HL-HK học kỳ I học sinh các lớp khối 6,7,8,9.
	16h30

	QL-GVCN-GVBM-GT

	
	- Dán danh sách HS thi Toán bằng tiếng Việt trên internet cấp trường
	Trong ngày
	T Chiến – A Liêm

	
	- Gửi ds HS phụ đạo HKII (theo mẫu)
	Trong ngày
	GV Toán – Văn – Anh – Lý - Hóa

	
	- Gửi ds GV trong tổ thực hiện chỉ tiêu CM HKI (theo mẫu) về BLĐ qua email
	Trong ngày
	TTCM

	
	- Dự Hội nghị Tổng kết 04 năm thi hành Luật Khiếu nại, Luật Tố cáo và công tác thanh tra phòng chống tham nhũng năm 2016 tại HT. B UBND quận.
	14h00
	HT và T.Tuấn trưởng ban thanh tra nhân dân 

	
	- Tổng dợt chương trình văn nghệ phục vụ Lễ Tổng kết hoạt động Công đoàn năm 2016 và triển khai Phương hướng hoạt động năm 2017 của LĐLĐ Quận tại Liên đoàn Lao động Quận.  
	14h00
	T.Tạo và đội VN

	
	- Họp TPT không tham gia Hội trại truyền thống 9/1 lần thứ XI tại Hội đồng Đội.
	14h00
	T.Phong - TPT 

	
	- Nộp hồ sơ chủ nhiệm về A.Liêm - vi tính (Sổ KH chủ nhiệm và giáo án HĐNGLL tháng 01/2017)
	Hạn chót 16h30
	48 GVCN

	
	[bookmark: _GoBack]- Hạn chót nộp biên bản kiểm kê tài sản nộp về Kế toán
	16h30
	Theo phân công của T.Chiến

	
	-Tiếp tục học BDTX theo kế hoạch.
	Trong tuần
	QL, GV

	Thứ Năm
05/01
	- Thi Toán bằng tiếng Việt trên internet cấp trường (vòng 12) khối 6,7,8,9.
	7h30 
	Giám thị có mặt 7h15

	
	- Nộp sáng kiến kinh nghiệm về HT
	Trước ngày 10/01
	GV đăng ký

	
	- Ghi học lực, hạnh kiểm,…hs trong sổ điểm lớp sau khi đã họp xét duyệt HKI
	Trước ngày 10/01
	GVCN

	
	- Hoàn thành điểm danh sổ điểm lớp tháng 12/2016
	Trong ngày
	Giám thị theo phân công

	
	- Hỗ trợ chương trình văn nghệ Lễ Tổng kết hoạt động Công đoàn năm 2016 và triển khai Phương hướng hoạt động năm 2017 của LĐLĐ Quận về Liên đoàn Lao động Quận. 
	7h15
	T.Tạo và đội VN

	
	- Tham dự Lễ Tổng kết hoạt động Công đoàn năm 2016 và triển khai Phương hướng hoạt động năm 2017 của LĐLĐ Quận về Liên đoàn Lao động Quận. 
	7h30
	T.Khanh - Chủ tịch CĐCS.

	
	- Hạn chót hoàn thành tổng hợp báo cáo công tác tháng 12/2016 và kế hoạch tháng 01/2017 toàn trường và thông qua email gửi về HT 
	Hạn chót 16h00
	C.Trang - TK.HĐSP

	
	- Họp Chi bộ tháng 01/2017
	16h30
	ĐV Chi bộ

	Thứ Sáu
06/01
	- Dự kiến họp CM toàn trường sơ kết HKI
	16h30

	QL-GV- CB thư viện, TB

	
	- Tập huấn chương trình mắt học đường năm 2017 tại 611/2 Điện Biên Phủ, P. 1, Q. 3.
	13h30
	C.Duyên - y tế 

	
	- Hoàn thành chấm thi đua và dán cho GV góp ý
	10h00
	QL, CTCĐ, BTCĐ và TPT đội

	
	- Nộp hồ sơ nâng phụ cấp thâm niên quý 1/2017 tại Tổ KH-TV (đ/c P. Hiệp).
	Hạn chót
	KT

	Thứ Bảy
07/01
	- Các lớp nghề, BD HSG học theo lịch
	Trong ngày
	GV theo phân công

	
	- Kiểm tra sổ báo giảng, sổ đầu bài HKII
	Trong ngày
	QL

	
	- Dự kiến: Họp Hội đồng thi đua 
	13h30
	HĐTĐ

	
	- Dự kiến: Họp Hội đồng sư phạm 
	15h00
	Toàn trường

	
	- Lớp QLGD học môn giao tiếp và ứng xử sư phạm tại HT. D Trường BDGD.
	S: 7h30
C: 13h30
	T.Khanh, C.Thuý, C.Diệp

	Chủ nhật
08/01
	- Lớp QLGD học môn giao tiếp và ứng xử sư phạm tại HT. D Trường BDGD.
	S: 7h30
C: 13h30
	T.Khanh, C.Thuý, C.Diệp

	
	
	
	




